Andra traffen

Inledning

Ordfdrande delar ut dagordningen. Diskutera: Finns allting med? Forstér gruppen alla
ord och begrepp? Ordfdrande redovisar sin hemlaxa (10 min).

Sekreteraren

Sekreteraren delar ut protokollet. Diskutera: Stdmmer det 6verens med vad som
hande pa motet? Ar allt med? Ar allt tydligt? Varfor & det viktigt med protokoll?
Sekreteraren redovisar sin "hemlé&xa’' (10 min).

Rapporter

Deltagarna rapporterar de uppdrag som ror det gemensamma arrangemanget. Haller
tidsplanen? Bor nagot forandras, laggas till /tas bort? Hur tanker de olika ledaméterna
jobbavidare? Behdver ni forandra/léggatill uppdrag?

Kassoren

Kassoren redovisar sin hemlaxa (10 min). Tillsammans gor nu gruppen en budget
(ekonomisk plan) for arrangemanget. Gor den sa detaljerad som majligt. Vad kommer
att kosta och hur mycket? Vad kan vi fa for intakter och hur mycket?

PR-ansvarig

Redovisar sin hemlaxa (10 min). Diskutera tillsammans L okalklubbsstadgan § 1 och
2 "Andamdl och Verksamhet". K&nns punkterna verkliga? L ever organisationen i
stort och klubben efter dessaregler?

Diskutera den organisationsplan (Sida 19) som visar Sveriges Hundungdoms plats i
K ennel organi sationen.

Utbildningsansvarig

Redovisar sin heml&xa (10 min). Diskutera: Finns de kurser man behdver palokal-
och distriktsniva? Om nagot saknas, hur beter man sig for att forsoka ordna det?

Tavlingsansvarig

Berdttar i storadrag vad som kravs och hur man anordnar en tavling. Diskutera
allmént vad som géller for klubbtavlingar, officiellaeller inofficiellaetc. Ar det bra
att ha mycket tavlingar? Ar det en sporre eller en press, och paverkar klubben det?

Praktiskt ansvarig

Redovisar sin hemléaxa (10 min). Gor en gissningstévling runt métestermerna. Har
deltagarna egna erfarenheter av valberedningar? Hur bor den jobba? Ge bra exempel
och daliga exempel.




Hemlaxa

Allafar i uppgift att undersoka om deras ansvarsomrade infoér arrangemanget pa

négot sitt berdrs av lagar och tillstandskrav (t ex polistillstand, markagares tillstand

mm).

Ordforande: "Revision" (Sida 20). Lokalklubbsstadgan § 30.

Sekreterare.  Skriva protokoll fran dagens méte. "Ungdomsmedlemskap” (Flik I,
sida4). "Forsakringar" (Sida 21). Tareda pa om klubben, eller

brukshundklubben, har en ansvarsforsakring och/eller SKK:s
klubbf érsakring.

Kassor: Ring kommunen och kontrollera vad man kan soka for bidrag dér.
"Var far man pengar ifran" och "Bidrag" (Flik I, sida 12-13).

PR-ansvarig: Studera"Extern PR" (Sida 23-24). Forbered for att 30 minuter
avsétts vid nasta traff for att diskutera PR dels infor det planerade
arrangemanget och dels for klubben mer allmént.

Utb.-ansv: Studera " Samarbetet med Studieframjandet” och "Centrala kurser”
(Flik 3, sida 23-24).

Téavl.-ansv: Ansvar och lagar. Vilkalagar och bestdmmelser reglerar
hundagandet? Vad sager de? Hundforsakring, vad star den for? (Sida
21)

Prakt.-ansv:  "Samarbete med andraklubbar" (Flik 1, sida 15) .

Utvardering

Pa samma sdtt som forratraffen. Stam aven hér av att allavet vad de ska goratill
nasta gang.
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Vad gor Revisorerna?

Revisorerna utses av medlemmarna pa arsmotet. Deras uppgift &r i forsta hand att
kontrollera att styrelsen foljer stadgarna och att de skoter ekonomin pa ett bra satt.

Revisionen gors strax fore arsmatet varje ar. Da gar revisorernaigenom styrelsens
motesprotokoll och bokforing. De kontrollerar bl.a. att det finns styrel sebeslut for
storre utbetalningar, att klubben inte har gétt med for stor forlust under éret och att
styrelsen har jobbat pa ett sitt som stammer dverens med klubbens malsittning.
Revisorernakan, om de tycker att det finns anledning, gora en revision till under aret.

N&r revisionen fore arsmotet ar klar skriver de ner sina synpunkter i en
revisionsberattel se som |ases upp pa arsmotet. | revisionsberattelsen brukar de
rekommendera medlemmarna att besluta om:

e godkannande av resultatrakning och balansrdkning

e vad man ska anvanda en eventuell vinst till eller hur man ska géra om klubben
har gatt med forlust under aret

e styrelsen skall beviljas ansvarsfrihet for aret som gatt

De som véljstill revisorer far inte sévasittai styrelsen. De bor inte heller varanéara
slakt till ndgon i styrelsen. Man behover inte varamedlem i klubben for att favaljas
till revisor. Daremot & det bra om man kanner till klubbens verksamhet och kan lite
om bokféring.

Forutom tva ordinarie revisorer véjer man altid tva revisorssuppleanter pa arsmotet.
Dessatar hand om revisionen om de ordinarie skulle faforhinder.

Exempel

Revisionsberéttel se for Borgs ¢ Hundungdom

Vi har granskat arsredovisningen, rakenskaperna samt styrelsens forvaltning for ar
1995. Granskningen har utforts enligt god revisionssed.

Vi tillstyrker,

att resultatrakningen och balansrakningen faststélles,

att vinsten disponeras/forlusten behandlasi enlighet med styrelsens forslag
att styrelsens ledaméter beviljas ansvarsfrihet for ar 1995.

Angeden 1996

Jan Bergstrom Gustav Hedberg
Revisor Revisor




Forsakringar

Olycksfallsforsakring

Vi har ett avtal tillsammans med SBK i férsakringsbolaget Folksam. Det &r en
olycksfallsforsakring och gdller alla medlemmar i Sveriges Hundungdom. Denna
forsakring géller olycksfall/skada som kan intréffa under deltagande i klubbens
verksamhet ssom kurser, 6vningar, tavlingar och sammankomster. Samt vid direkt
fard till och fran sadan verksamhet. Vad som galler mer i detalj for den kan du lasai
forsakringsbrevet har bakom.

Betalning for forsakringen skéts centralt, vi betalar ett par kronor per medlem och &r,
ni behover alltsdinte ténka pa denna forran det hander nagot.

Klubbforsakring

Detta & en forsakring som SKK tagit fram for alla klubbar. Bolaget &r
Lansférsakringar. Den avser egendoms-, ansvars-, forskingring och
tjanstereseforsakring. Ni kan ldsa om den i forsakringsbrevet hér bakom. Denna
maste daremot klubben sjdvatalaom att ni vill ha. Den kostar 650 kr per ar.

Hundagaren och lagen

Som hundégare & man omgérdad av en rad olika bestdmmelser. Det & framforallt
ansvaret som hundagare som reglerasi lagen. Som hundégare & man ansvarig for allt
vad hunden gor! Det finns "lagen om tillsyn 6ver hundar och katter”, " Jaktlagen",
"Djurskydds lagen”, och Lantbruksstyrelsens forfattningssamling. Det &r framforallt i
den forstnamnda lagen som det sk. strikta hundégaransvaret betonas.

Hemfdrsakring

For att vara garderad om hunden skulle orsaka ndgon skada &r det viktigt att
hund&garen har en hemforsakring som innehdller ansvarighetsmoment. Denna ska da
técka eventuella kostnader som kan uppstd, t ex om din hund repar billacken p& négon
annans bil. Ar Du osaker pavad din hemforsakring tacker sa kontakta Ditt
forsakringsbolag och las igenom villkoren.

Hundens forsakring

For hunden &r det lampligt att man tecknar en forsakring som kan vara en kombinerad
olycksfall/livférsakring. Hundférsakringar tecknas av flera forsakringsbolag, men
medlemmar i Sveriges Hundungdom har premierabatt (10 %) paenskild
hundférsakring i Agria. Om hunden skulle bli skadad av nagon anledning, bli biten, fa
skarsar mm, tacks det av hundens egen forsakring. Vid skada orsakat av annan hund
kan det ju vara hederligt att den som &ger den angripande hunden tar pa sig ansvaret
och betalar 5 vrisken. Detta finns dock inte reglerat nagonstans, utan blir upp till var
och en. Men man kan ju altid ha8 1 och 8 21 Lagen om tillsyn éver hundar och
katter i huvudet, dar det stér att: Hundar och katter ska hdllas under sddan tillsyn som
med hansyn till deras natur och 6vriga omstandigheter behdvs for att forebygga att de
orsakar skador eller avsevéarda olégenheter. Samt att: Hund som visat bendgenhet att
bita manniskor eller hemdjur ma g varalos utomhus...




Extern PR
Externa kontakter som & bra att informera da och d&
¢ Andra nérliggande Hundungdomsklubbar
e SBK:soch SKK:slokala avdelningar och rasklubbar
e Studieframjandet
e Sponsorer
o Forddrar
e Distrikt och Sveriges Hundungdom centralt
e Kommunen
e Andrahundégare
e Massmedia
e Markagare
e Hundtillbehdrs butiker
De externa kontakterna kan man na genom:

Broschyrer

T ex i format 4-sidig A5 (vikt A4). Skriv pa maskin. Berétta om aktiviteter, férmaner,
antalet medlemmar, nar och var ni tréffas, varfor klubben & sd braosv. Hamed en
tel efonlista pa kontaktpersoner, medlemsavgiftens storlek, postgironummer (eller
lagg in ett [6st fortryckt inbetal ningskort i varje broschyr), bild pa Maskot eller eget
klubbmérke och karta som visar vagen till klubbstugan eller den plats dér ni har flest
aktiviteter. Tryck hos kommunen, Studieframjandet eller kanske hos négon foréder.

Affischer

Texta stort. Skriv luftigt pa A3-ark eller storre papper. Skriv inte for mycket pa
samma ark, det ska synas palangt hdll! Utforma affischen sd att du sjalv skulle stanna
upp och lasa den. Satt upp affischen pa anslagstavlor. Fréaga kommunen var man kan
affischeragratis.

Skarmutstallning och informationsdisk

Textatydligt och stort pa skarmen. Blandatext och bilder, gérnafoton av stort format
och hog kvalitet. Skriv dels om Sveriges Hundungdom i stort (medlemsférmaner
mm), dels om er egen klubbs aktiviteter. Stall upp skarmen pa bibliotek,
hundutstélIningar, tévlingar, méssor etc. L&mna garna en bunt broschyrer bredvid
skarmen, den behover ju inte vara bemannad pat ex bibliotek. Kontakta
Studieframjandet innan ni borjar med skarmen! De kan ofta ge bidrag till
skarmtillverkning, forutsatt att man skriver nagot om dem.

Bredvid skdrmen kan man stélla upp en informationsdisk, med broschyrer, PR-
material och mycket "hundsaker" att visa, t ex sparselar, klovjevaskor, klubbmarken,




apportbockar, Hundsport, Hundborgarmarket, Ungdomens Hundmérke. Om skarmen
och disken ska sta utomhus kan det varaen god ide att plastain alla papper och plakat
(sévhaftande plast kan kdpas som metervara). Lagg stenar eller annat tungt pa
broschyrer sd att de inte blaser bort.

Uppvisningar

Sok tillstand hos polisen om ni ska "blockeraallman plats', dvs. i en park, pa ett torg
eller liknande. Eventuellt maste ni dven hatillstand fran kommunen fér att falana
mark. Sok alatillstand i god tid! Avsparrningslinor, koner och megafon kan ni lana
fran fritidskontoret. Gor reklam ett par veckor innan med affischer, evenemangstips i
tidningar/radio etc., och tatillféllet i akt och dela ut broschyrer om klubben till alla
som stannar ochftittar.

Klubbartiklar

Dvs. tréjor, marken, dekaler, brevpapper, pennor etc. med klubbens namn pa. Titta
under reklamartiklar i telefonkatalogens Gula Sidor, dér finns firmor som tillverkar
det mestai reklamvag. Begér in offerter fran nagrafirmor ni valjer ut, dvs. be att fa
veta hur mycket de vill ha betalt for sina produkter. Tank efter noga hur manga tréjor
t ex ni behover. Oftablir styckpriset |&gre ndar man bestéller ett stérre antal, men det
gdller att kunna sélja alltihop ocksa. Originalet &r det oftast enklast att |ata
tryckerifirman gora. Rita, skriv och visasatydligt som mgjligt hur ni vill hadet. Ska
ni goraoriginalet sjdvasa gor det i svart-vitt, och anvand helst gnuggbokstaver till
texten (finns att kdpai massor av olika stilar).

Annonser

Borjamed att bestamma hur stor annonsen ska vara, ring sedan till tidningen och hor
efter vad det kostar och hur langt i férvag annonsen skall 1amnasin. Skriv annonsen
som ni vill att den skase ut i fardigt skick, markeratydligt vad som ska std med storre
stil osv. Om ni vill hamed en bild, bifoga ett bra original. Tank paatt manga
lokaltidningar har en speciell sidatyp "vad hander i veckan?"' dér féreningar gratis far
skriva om arrangemang.

Massmedia

K ontakta massmedia forsta gangen vid ett stérrearrangemang, t ex ett l1ager eller en
tavling. Skriv och berétta om klubben, era aktiviteter och den kommande handel sen.
Folj upp breven med ett telefonsamtal, eller ett personligt besok pa redaktionen. Fraga
om de har 18st breven och om de har tid att komma och géra ett reportage. Annars
skriver ni gavaen artikel, helst med foton, och [amnar in i efterhand.

Pressrelease

Det viktigaste &r att det verkligen finns ndgot att meddela som kan vara av intresse for
tidningens lésare. En bralokal nyhet &r lika mycket vard for en lokaltidning som en
véarldsnyhet for en rikstidning. Skriv kort. Behandla bara ett amne. Skriv flerareleaser
om det finns flera @mnen. Skickareleasen enbart till de tidningar eller annan
massmedia som kan haintresse av innehdllet. Ge redaktionen rimlig tid att bedoma
och behandla materialet. Talaom vad som &r tidigaste respektive senaste datum for




publicering. Skriv pa maskin. Ha stort radavstand. Stava rétt. Skriv barapa enasidan
av pappret. Blandainte in andra meddelanden, adresser etc. pa samma papper.
Anvand sluttecken ./. dar det & slut. Ha god marginal for séttanvisningar och
anmarkningar fran redigeraren. Medfdljande bild ska férses med copyright eller "fri
for publicering”. Bilderna skaibland vara av speciellt format och i svartvitt. Ring
tidningen och fragal Ha en bilaga med namn och tel efonnummer pa kontaktpersonen.

Redaktionen kan anvanda releasen paflera sétt. Det &r vanligt att den kommer in i
tidningen helt i ursprungligt skick, men det kan ocksa handa att den kortas ner eller
att en journalist véjer att anvandat ex citat till en "egen” artikel. Oftast hittar
redigeraren pa en egen rubrik, men din release skai alafall férses med en lockande
overskrift s att den blir 1ast pa redaktionen!




